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АССОЦИАЦИЯ
«СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»
432063, Россия, г. Ульяновск, ул. Федерации, 4, тел.: 8 (995) 342-95-12, 8 (995) 342-99-37, e-mail: acmo73@mail.ru, сайт: www.acmoul.ru
ИНСТРУКЦИЯ

по представлению на государственную регистрацию уставов муниципальных образований, муниципальных правовых актов о внесении изменений в уставы муниципальных образований в электронном виде
Сокращения применяемые в настоящей Инструкции:

МО - муниципальное образование

СД - представительный орган муниципального образования

ПС - публичные слушания

УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись главы муниципального образования
Решение - решение представительного органа муниципального образования о принятии устава, решение о принятии муниципального правового акта о внесении изменений в устав муниципального образования, если изменения и дополнения в устав оформлены отдельным муниципальным правовым актом

Устав - Устав муниципального образования, муниципальный правовой акт о внесении изменений в устав муниципального образования
В целях подачи заявления на государственную регистрацию в электронной форме необходимо 
1. Собрать следующие исходные данные:
1) Устав на бумажном носителе с подписью и печатью
2) Устав в формате .docx 
3) Протокол заседания СД на бумажном носителе с подписью и печатью
4) Протокол ПС (при необходимости
) на бумажном носителе с подписями председательствующего и секретаря
5) Газета (информационный бюллетень) с опубликованием проекта Устава, муниципального правового акта о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении

6) Газета (информационный бюллетень) с опубликованием результатов публичных слушаний (при необходимости)

7) Информация об адресе электронной почты МО
8) УКЭП главы МО
Примечание: в случае, если принимается Устав или если изменения в устав оформлены отдельным муниципальным правовым актом дополнительно потребуется Решение на бумажном носителе
2. Подготовить сопроводительное письмо Главы МО
В сопроводительном письме приводится:

а) перечень документов, представляемых на государственную регистрацию;

б) адрес электронной почты муниципального образования;

в) сведения об источниках и датах официального опубликования проекта Устава, муниципального правового акта о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении, а также сведения о результатах публичных слушаний по проекту устава, проекту муниципального правового акта о внесении изменений в устав (данные сведения в качестве самостоятельных документов на государственную регистрацию не представляются).
	Образец заявления

(по проекту проводились публичные слушания)
	Образец заявления

(по проекту публичные слушания не проводились)
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Примечание: 
в случае, если публичные слушания проводились и на публичных слушаниях были внесены предложения и замечания по проекту, то они подлежат отражению либо непосредственно в заявлении либо в форме приложения к заявлению (абзац 3 формы заявления (по проекту проводились публичные слушания) подлежит корректировке). 

3. Сформировать пакет документов (собираем электронную папку в Минюст)
Сопроводительное письмо

1) Подписанное сопроводительное письмо сканируем в формат .pdf в цветном варианте. Добавляем сопроводительное письмо в формате .pdf в цветном изображении
2) Цветной скан сопроводительного письма подписываем УКЭП главы МО. Добавляем файл в формате .sig (электронная подпись)
Устав
3) Добавляем Устав в формате .docx
4) Подписанный Устав сканируем в pdf-формат в цветном и черно-белом вариантах. Добавляем Устав в формате .pdf в цветном изображении. Добавляем Устав в формате .pdf в черно-белом изображении (должен содержать только нераспознанный электронный образ Устава на бумажном носителе с разрешением не менее 150 dpi и не более 300 dpi)
5) Цветной скан Устава подписываем УКЭП главы МО. Добавляем файл в формате .sig (электронная подпись)
Протокол заседания СД

6) Подписанный протокол заседания СД сканируем в pdf-формат в черно-белом варианте Добавляем протокол заседания СД в формате .pdf в черно-белом изображении.

Итого в папке 7 файлов
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Примечание: в случае, если принимается Устав или если изменения в устав оформлены отдельным муниципальным правовым актом дополнительно файл "2 Устав чб" необходимо дополнить (сканировать) решением представительного органа муниципального образования о принятии устава, решением о принятии муниципального правового акта в формате .pdf в черно-белом изображении, который должен содержать только нераспознанный электронный образ Решения и Устава на бумажном носителе с разрешением не менее 150 dpi и не более 300 dpi.
4. Направляем файлы на электронную почту Минюста: ru73@minjust.gov.ru 
Примечание: электронная почта Минюста имеет ограничения по объему, в связи с чем, если все файлы сразу не отправляются, отправляйте по 2-3 файла за раз. В теме можно указать "Устав МО "____________" на регистрацию 1", "Устав МО "____________" на регистрацию 2" или "Изменения в Устав МО "____________" на регистрацию 1", "Изменения в Устав МО "____________" на регистрацию 2").
� Порядок государственной регистрации уставов муниципальных образований установлен Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований»;


Порядок и форматы представления на государственную регистрацию уставов муниципальных образований, муниципальных правовых актов о внесении изменений в уставы муниципальных образований в электронном виде утверждены приказом Министерства юстиции РФ от 20 мая 2021 г. N 79.





� На публичные слушания выносится проект устава муниципального образования, а также проект муниципального нормативного правового акта о внесении изменений и дополнений в данный устав, кроме случаев, когда в устав муниципального образования вносятся изменения в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, конституции (устава) или законов субъекта Российской Федерации в целях приведения данного устава в соответствие с этими нормативными правовыми актами (ч. 3 ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ)
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